Revideret af Sejlerskolen 2025

Forretningsorden for Sejlerskoleudvalget i Praesto Sejlklub

Afsnit 1
Arbejdsgrundlag:
1. Sejlerskolen tilbyder navigationsundervisning, teoretisk og praktisk sejlads i sejl og motorbad samt VHF-certifikat.
2. De vedtagne beslutninger og handlinger forpligter sejlerskoleudvalget i henhold til sejlklubbens vedtegter og udvalgets formal.
3. Sejlerskoleudvalget tegnes af Sejlerskolens formand - eller i dennes fravaer af naestformanden.
4. Nye medlemmer af udvalget skal godkendes af 2/3 af udvalget.
5. Envasentlig del af udvalgets aktiviteter, planleegges og fastleegges af udvalget eller en til lejligheden nedsat gruppe.
6. Sammens&tningen og antallet af udvalgets medlemmer, materiel eller @ndringer i aktivitetsomfanget og arten af aktiviteter kan
kun ske efter godkendelse af 2/3 dele af udvalget.
Afsnit 2
Medlemskrav:
1. Alle medlemmer af sejlerskoleudvalget skal vere aktive medlemmer af Praesto Sejlklub.
2. Alle, der sejler pa skolebdden som instrukter, skal have duelighedsbevis samt vare aktive medlemmer af Praste Sejlklub.
Afsnit 3
Udvalgsarbejde:
1. Ved sejlerskoleudvalgets forste mede i et nyt kalenderar udarbejdes en arsplan:
= Organisering af udvalget, herunder valg af formand og nastformand, samt tildeling af poster i den daglige drift af udvalget.
= Opdatering af nerverende forretningsorden, som sendes til bestyrelsen ved det forste ordinare mede efter den ordinzere
generalforsamling.
= Udvalgets forventede aktiviteter til sejlklubbens kalender pa hjemmesiden.
= Opdaterer kontaktinformationer for hele udvalget.
= Tilretteleeggelse af gkonomi, i henhold til tildelt budget og information om arbejdsgangen med bilag, herunder vigtigheden af
underskrivning inden aflevering til kassereren.
= Gennemgang og eventuel opdatering af aftaler med sejlklubbens @vrige udvalg.
= Gennemgang af udvalgets side pa hjemmesiden og informationsniveauet til medlemmerne.
= Udarbejde en plan med vedligeholdelse og sejlads med skolebédene.
Afsnit 4
Udvalgsmeder:
1. Sejlerskoleudvalgets mader er ikke offentlige. Udvalget kan dog tillade, at ikke-medlemmer deltager med henblik pa at
tilvejebringe oplysninger til brug for udvalget.
2. Udvalgsmederne indkaldes og ledes af formanden. I tilfeelde af formandens fravaer ledes mederne af naestformanden.
3. Udvalget er beslutningsdygtigt efter indkaldelse af samtlige medlemmer, og nar formanden/nastformanden og mindst 2/3 af
udvalgsmedlemmerne er samlet.
4. Indkaldelsen skal ske via e-mail, SMS eller WhatsApp.
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Afsnit 5
En dagsorden til et udvalgsmede skal indeholde:
1. Godkendelse af referat fra forrige mede.
2. Aktuelle punkter efter behov.
3. Aktiviteter i perioden til naeste bestyrelsesmede og dato for naste mede.
4. Eventuelt.

Afsnit 6
Der skrives referat fra alle moder og det skal indeholde:
1. Dato sted og tidspunkt for medet, samt hvem der har deltaget i modet.
2. Under hvert punkt fra dagsordenen anferes de beslutninger, der er truffet.
3. Maodedeltagerne godkender referatet via e-mail og bekrafter pa et efterfolgende mede deres godkendelse ved underskrift i
referatet.
4. Dareferaterne offentliggeres pa Praste Sejlklubs hjemmeside, kan personoplysninger og andre oplysninger, som efter udvalgets
skon ikke ber offentliggeres, udelades i det offentlige tilgengelige referat.

Afsnit 7
Tavshedspligt
1. Udvalgets forhandlinger er omfattet af tavshedspligt med hensyn til de forhold, som medlemmerne i medfer af hvervet matte
blive bekendt med, og hvis hemmeligholdelse i sagens natur er pakravet, herunder alle personoplysninger

Afsnit 8
Kommunikation med presse og andre interessegrupper:
1.  Kommunikation og udtalelser til presse og andre interessegrupper varetages af sejlerskoleudvalgets formand eller med fuldmagt
fra denne et andet medlem af udvalget.

Afsnit 9
Godkendelse af forretningsorden
1. Grundlaget for denne forretningsorden er en bestyrelsesbeslutning for Praeste Sejlklub. I tilknytning til godkendelse af
foranstdende forretningsorden, erklerer undertegnede at have modtaget og laest geeldende vedtegter for Prasteo sejlklub.
2. Hvert ar indleveres en opdaterede forretningsorden til bestyrelsen, ved bestyrelsens forste ordinzre mede, efter den ordinaere
generalforsamling.
3. Udvalgets medlemmer med funktionsbeskrivelse kan ses pa sejlklubbens hjemmeside under fanen ”’Sejlerskolen”

Forretningsordenen er opdateret og godkendt den




